Kilis 7 Aralik Universitesi

izin Talep Formu Ekleme

£ Kisayollar 1.Yillk Izin Evrakina Evrak Kategorisindeki Yillik izin Formlan mendisii
(izerinden izin Talep Formuy/Ekle secenegiile erigilr. 2in Basangi T
Sistemde olusturulmus dnceki izin evraklan gormek istendiginde yine ayni S -
meniideki Detayli Evrak Arama menisi tizerinden ulagilabilir. S
Erak 2. izin Baslangig Tarihi, izin Bitis Tarihi ve Yillik izin Tiirii ilgili alanlarda 205,205 E
SEl;”iI'. zin Tiiru
(Personel Otomasyonun entegrasyonunda izin strelerinin hesaplanmasinda Vilik v
izin baslangic ve Izin bitis tarihi dikkate alindiginda bu alanda belirlenecek
tarihler dogru secilmelidir.)
i 3. Sa alt kiisede bulunan "iglemler" meniisiinden "izin Bilgilerini Getir"
B izin mu secenagiile yeni bir ekrana gegilir,
Gb
& zin Blgilerini Getir

Telefon il - A Seqenekler GV aPN T
https://ebys kilis.edutr/enVision/DocumentModule/D0C_Document aspx?value=EFUZVRRIEUUQMGEVRIUQSmzYNH
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enVision - Ginderilen Makam

+/ Clkida Tim Yerleri Detayh D Cikuida Dagiuilan Yerleri

Dagitim Plani Adi ) )
- Goster Gasterme

Detayli Plan Adi

Birimler Segilen Birim ve Unvanlar

A = Alfabetik Sirala
Arama

Birim Makam Hitabi Unvani Gonderim Amaci

o . Personel.. o | GEREGINE

W Segilenleri Ekle X Personel Dairesi Baskanligl ' ) Oisv
(7] Sosyal Bilimler Enstitiisi Midarliga

4[] Rektorlak Makami

4.Gonderilecek Makam alanindan Personel Daire Bagkanhigi

Segilenleri Ekle sekmesinden secilir.

[ Formasyon Birimi Bagkanig)
(] Rektr Yardimaly

[ Teknoloji Transfer Ofis

5.5ag alttaki Kaydet sekmesine tiklanir.

(] Rektar Yardimaihgi (Prof. Dr. Mehmet Al Yildinm)
4[] Genel Sekreterlik Makami
(7] Genel Sekreter Vardimalig)

[ Genel Sekreter Vardimalig

Kisiye Dagitim

Sablonlar
1-1 Toplam: 1

= Dagitim Plani Olarak Kaydet B Kaydet
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Q i cat

Evrak Gélees ) Gorev Turd : Evrak Bilgilerini
- Evrakin Gittigi Yer .
Gincelle

Kurum ici " BRX

Gbrev Detaylan

Gonderilen Makam
Personel Dairesi Baskanligina d

Izin Eurak Bilgilerini Glincelleyiniz. (Zehra YILMAZ Yilik Izin)

Kayitl Plan ve Sablonlar v Evrak

Kurum Kayit Tarihi

mara Alacak

izin Adresi

Vekalet Edecek Kullanici 0

Personel izin Evraki/Ekle secenegi ile ulailan bu ekranda
"Dosya Kodu" ve "Konu" hanesi sistem tarafindan Dosya Kodu
- 903.05.01.01 0
otomatik secilir.

Yardima Hizmetlerle [1gili Faaliyetler « Personel Ozlik Isleri o Personel
fzin Isleri e *

Kanu

Zehra YILMAZ Yillik izin

izin Adresi

Vekalet Edecek Kullanici 0

QVazge;  [aydet | islemler
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Izin Trd Q izin Bilgileri Getir
Yillk Giirev Tiir( ; Evrak Bilgilerini
*; Giincelle

6. Toplam Kullanilacak izin Giin Sayisi personel otomasyonundan entegre olur.

7. Vekalet birakilmasi gerektigi durumlarda "Vekalet Edecek Kullanici” secenegi ile ilgili lzin Adresi
personel segilir.

) Gorev Detaylan
(Kullanicilar, Izin Formunun imzalanmasina miiteakip sag list kdsede bulunan "Kisisel Bilgiler" Vekalet Edecek Kullanicr O | b ek gl Ginceleyiz. ZeaYLMAZ Vil )
meniistindeki "Vekalat" sekmesinden vekalet hirakma islemini gerceklestirebilir) sk
Dosya Kodu
8.Personel izin Evraki/Ekle secenegi ile ulagilan bu ekranda "Dosya Kodu" ve "Konu" hanesi 903.05.01.01 d
sistem tarafindan otomat segilr. Yardimar Hizmetlerle Ilgili Faaliyetier  Personel Ozlik Isleri o Personel
izin Tgleri e '
Konu
1l ’ . n H n s o - .
9, "Paraflayacak Kullamicilar” meniisiinde "Beni Ekle" secenegi ile kendini ekleyerek 2ehra VILMAZ Vil zin
"Secileni Kullan" hutonu ile parafg secme islemi tamamlanir.
10- "imzalayacak Kullanicilar" sekmesinde normal sartlarda imzalayan ve onaylayan kullanici
kimler olacaksa iglem sirasina gére secilerek "Segileni Kullan™ hutonu ile imzaci segme iglemi
tamamlanir. Paraflayacak Kullanicilar 0
11, izin Formu 6n izleme islemi bu buton (izerinden yapilir.(izin sablonu segilmeden én izleme
yapimaz.)
11.11gili alanlari doldurulan izin evraki, "iglemler” meniisindeki "E-imza ile Onaya Sun"
butonu ile paraflama isleminden sonra imzaya gider.
imzalayacak Kullanicilar 0
Sablon
Personel izin Talep Evrak v
Klasér # =-mzaile Onaya Sun
= ‘
& izin Bilglerini Getir

# slakimza ile Onaya Sun

- D> ﬂ @Vazge; | [E)Kaydet | A iglemler




